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Nombre APELLIDO
123, rue des Ormes, Montréal (Québec) H8H 2H2

Téléphone (maison) : 514-555-5555 / Téléphone (cellulaire) : 514-555-5555
Courriel électronique : prénom.nom@gmail.com

PERFIL / RESUMEN DE COMPETENCIAS

● XX años de experiencia en el servicio a la clientela (presentarle al futuro empleador un breve
resumen de sus habilidades principales y características personales / profesionales)

● Experiencia en ventas con la comunidad europea.
● Persona responsable, trabajador en equipo, etc.
● Idiomas: español, francés, conocimientos de inglés, etc.
● Softwares / Competencias técnicas: Word, Access, Excel, PowerPoint

EXPERIENCIAS PROFESIONALES

Asistente administrativo (nombre del trabajo / posición)
Compañía ABC, Montreal, Canadá 2000-2005

● Describir las tareas que tenía a cargo
● Preparar y analizar estados financieros del departamento (ejemplo)
● Descripción
● Descripción

Asistente administrativo (nombre del trabajo / posición)
Compañía ABC, Montreal, Canadá 2005-2010

● Describir las tareas que tenía a cargo
● Preparar y analizar estados financieros del departamento (ejemplo)
● Descripción
● Descripción

Asistente administrativo (nombre del trabajo / posición)
Compañía ABC, Montreal, Canadá 2010-2012

● Describir las tareas que tenía a cargo
● Preparar y analizar estados financieros del departamento (ejemplo)
● Descripción
● Descripción

Asistente administrativo (nombre del trabajo / posición)
Compañía ABC, Montreal, Canadá 2013-2017

● Describir las tareas que tenía a cargo
● Preparar y analizar estados financieros del departamento (ejemplo)
● Descripción
● Descripción



ESTUDIOS (ESCUELA, UNIVERSIDAD)

Diploma de estudios colegiales en turismo
Universidad Saint-Laurent, Guatemala 1991

Nombre del entrenamiento
Universidad Saint-Laurent, Managua 1996

ENTRENAMIENTO PROFESIONAL

Nombre del entrenamiento
Cégep Saint-Laurent, Montréal 2000

Nombre del entrenamiento
Cégep Saint-Laurent, Montréal 2001

ENTRENAMIENTO PROFESIONAL

Nombre del entrenamiento
Colegio Saint-Laurent, Montreal 2002

VOLUNTARIADO

Nombre del puesto
ALPA, Montreal, Canadá 2018

Nombre del puesto
ALPA, Montreal, Canadá 2018


